附件一：监督检查工作底稿基本格式及编制说明
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编  制  说  明

一、名称：填写被检查企业全称。

二、编号、金额单位及页次：可根据检查项目自行确定，但应统一规范。

三、检查事项：填写检查的具体项目，如“应收账款”、“投资管理”等。

四、类别：填写工作底稿的类别，如“财务会计类监督检查工作底稿”。

五、检查过程记录：简要说明检查内容和检查工作过程。

六、检查结论或检查发现问题及其定性依据和处理建议：简要说明检查发现的问题或结论；定性依据可列示法律法规的名称，必要时可列示具体条文内容，应简要、准确；处理建议应具体、可操作。

七、附件：填写附件的总件数和总页数。
